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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zaméwienia

Zamoéwienie obejmuje opracowanie narzedzia (arkusza kalkulacyjnego) sporzadzonego
w programie MS Excel 2007 lub innym programic umozliwiajagcym tworzenie arkuszy
kalkulacyjnych dla 3 projektow systemowych na potrzeby Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego (DWF) w Ministerstwie Pracy i1 Polityki Spoteczne;j
oraz przeszkolenie z zakresu stosowania ww. narzedzia 3 pracownikow DWF.
Za pomoca przedmiotowego narzedzia mozliwe bedzie tworzenie podsumowan oraz
monitorowanie danych liczbowych w oparciu o pliki zrodtowe przekazane przez
Zamawiajacego.

Opracowane narzgdzie umozliwi przetwarzanie danych dotyczacych réznych rodzajow
wydatkow w projektach realizowanych z wykorzystaniem $rodkow unijnych. Jego dziatanie
w duzej mierze powinno opiera¢ si¢ na makrach lub na utworzeniu specjalnego skryptu
umozliwiajagcego automatyczne przenoszenie danych zréodlowych pomiedzy arkuszami
i grupowanie oraz sortowanie ich w okreslonych kolumnach oraz wierszach. Dodatkowo
wazng funkcja ma by¢ automatyczne sumowanie posortowanych grup wydatkow
i pokazywanie wynikow w formie liczbowej w okreslonych wierszach oraz kolumnach.

Doswiadczenia pracownikow DWF nabyte w toku rozliczania $rodkéw finansowych
z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wskazuja na potrzebg opracowania narzedzia
i wyposazenia g0 w funkcje umozliwiajace m.in. monitorowanie ponoszonych w ramach
projektu wydatkow oraz agregowanie danych w oparciu o dodatkowe Kkryteria.

Zakres zamowienia

Zamowienie obejmuje opracowanie narzedzia w programie MS Excel 2007 lub innym
programie umozliwiajacym  tworzenie arkuszy kalkulacyjnych z nastepujacymi
wlasciwos$ciami:

1. Stworzenie dla kazdego projektu odrebnych arkuszy zawierajacych:

— dane identyfikacyjne projektu np. tytut projektu, numer umowy, okres realizacji,
warto$¢ projektu itp.,

— dane finansowe np. numer wniosku o platnos¢, numer zadania, numer ksiegowy lub
ewidencyjny, data wystawienia, data zaptaty, nazwa towaru/ushugi, kwota dokumentu
brutto/netto,

2. Automatyczne sumowanie danych w kazdej kolumnie, wierszu 1 zakladce
z wykorzystaniem formut dostepnych w programach,

3. Tworzenie powigzan pomigdzy arkuszami (przykltadowy =zakres informacji
w zalaczonym pliku),

4. Walidacja danych (wybor z list rozwijalnych),




5. Automatyczne przenoszenie danych dotyczacych danego projektu pomiedzy
arkuszami,

6. Sortowanie i filitrowanie danych,

7. Wszelkie inne funkcjonalnosci, zgodnie z potrzebami zgloszonymi przez
przedstawicieli DWF w trakcie tworzenia dokumentu, o ile bedg si¢ one miescié
w mozliwoSciach technicznych programu MS Excel lub innym programie
umozliwiajgcym,

8. Przeszkolenie 3 o0s6b z Departamentu Wdrazania EFS, wskazanych przez
Zamawiajacego, w zakresie obstugi stworzonego narzedzia.

9. Wykonawca zapewni mozliwos¢ skorzystania z 2-krotnej modyfikacji stworzonej
bazy finansowej, w okresie do 31 sierpnia 2015 r.

Istotna dla funkcjonalno$ci narzedzia jest mozliwo$¢ sumowania wprowadzanych danych
liczbowych. Biorge pod uwage powyzsze najkorzystniejszym z punktu widzenia
funkcjonalno$ci wydaje si¢ by¢ program, ktory dedykowany jest do dokonywania obliczen
(np. wydatkow) zestawionych w formie tabelaryczne;.

W celu wykonania przedmiotowego dzieta Zamawiajacy przekaze Wykonawcy posortowane
pliki w formacie Excel 2007 z podziatem na poszczegolne projekty (tacznie okoto 150 plikow
w formacie Excel oraz okoto 12 plikoéw w formacie PDF — ok. 3300 stron). Przedmiotowe
pliki bedg zawiera¢ dane niezbedne dla realizacji zamowienia, W tym dane identyfikacyjne
projektu np. tytut projektu, numer umowy, okres realizacji, warto$¢ projektu oraz dane
finansowe np. numer wniosku o platno$¢, numer zadania, numer ksiggowy lub ewidencyjny,
data wystawienia, data zaptaty, nazwa towaru/ustugi, kwota dokumentu brutto/netto.

Zamowienie wykonywane bedzie przez Wykonawce przy wspolpracy z wyznaczonymi
pracownikami DWF.

Zatacznik do niniejszej specyfikacji stanowi przyktadowy arkusz kalkulacyjny excel,
obrazujacy zakres danych, ktére beda podlegaty agregacji oraz monitorowaniu, ktore bedzie
nastgpowato w trybie miesigcznym.

Wykonawca wraz z oferta przekaze Zamawiajacemu nastepujace dokumenty:

* aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wazne 1 rok od momentu wystawienia;

= referencje lub poswiadczenia, iz ustugi zostaly wykonane w sposob nalezyty,
uwierzytelniajgce realizacj¢ zamowienia wykonanego przez Wykonawce.

Kryteria oceny ofert

Wybodr Wykonawcy narzedzia odbgdzie si¢ w oparciu o nastepujace kryteria:
1. Cena -50%

Najwyzsza liczbe punktow — 50 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cen¢ za wykonanie
niniejszego zamowienia, a kazda nastgpna wedlug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najnizszej
Ocen punktowa = ---=--=====mmmmm oo x 100 pkt x 50%
Cena brutto oferty oceniangj

W kryterium cena, oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.



Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. Doswiadczenie wykonawcy — 50%

Dos$wiadczenie wykonawcy oceniane bedzie na podstawie referencji lub poswiadczen, iz
ustugi zostalty wykonane w sposob nalezyty, uwierzytelniajace realizacje zamoéwienia
wykonanego przez Wykonawce.

W kryterium ,,doswiadczenie wykonawcy” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.
e zaliczbe zrealizowanych narzedzi informatycznych:
— od 2 do 5 realizacji — 10 pkt
— od 6 do 10 realizacji - 15 pkt
— powyzej 10 realizacji - 25 pkt

e za posiadane certyfikaty (w tym uznawane w skali migdzynarodowej) potwierdzajace
kwalifikacje Wykonawcy do realizacji Zamowienia:

— od 1do 2 certyfikatow — 10 pkt
— od 3 do 4 certyfikatow — 15 pkt
— powyzej 5 certyfikatow — 25 pkt

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionych wyzej
kryteriow uzyska najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku, gdy niemozliwe bedzie wybranie oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z wicksza liczbg punktow w zakresie
doswiadczenia wykonawcy.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetienia lub doprecyzowania
ofert.

Informacje dotyczace naboru ofert

Oferte wraz ze skanami w/w dokumentoéw nalezy przesta¢ do 13 lutego 2015 r. do godz.12.00
w wersji elektronicznej do Pani Anny Stanistawskiej-Brylskiej lub Pani Anety Ottowskiej na
adres mailowy: anna.stanislawska-brylska@mpips.gov.pl, aneta.otlowska@mpips.gov.pl.
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia w/w dokumentéw w wersji
papierowej.

e osobiScie w sekretariacie Departamentu Wdrazania EFS, w Ministerstwie Pracy
1 Polityki Spotecznej, ul Tamka 3, Warszawa

lub
e faxem na numer (22) 461-62-64

W ofercie nalezy podaé¢ catosciowa kwote netto i brutto realizacji zamowienia. Umowa

zawarta z Wykonawcg bedzie opierata si¢ na wzorach umow obowigzujacych
w MPIPS.
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